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1. ALCANCE

Esta guia contiene orientaciones para que la comunidad de usuarios conozca los
pasos para el autoarchivo de contenidos en el repositorio digital institucional de la
Universidad de Santander en los campus de Bucaramanga, Clcuta, Valledupar y los
programas de extension.

2. CONDICIONES GENERALES

e Se deben cumplir los lineamientos legales, institucionales y la documentacién
del proceso.

o El formato de cesién de derechos BIB-FT-006-UDES, debe ser diligenciado y
firmado por el estudiante, director de proyecto de grado y director del
programa o encargado, debe incorporarse al trabajo de grado, ubicdndolo
luego de la pagina de aceptaciéon del mismo de forma legible.

Consulte y descargue el formato de cesién de derechos en el Micrositio web de
biblioteca - campo Servicios o} a través del enlace
https://udes.edu.co/biblioteca/servicios

e La planeacién de la revisién (estructura y norma técnica) del autoarchivo para
trabajos de grado, se hard de acuerdo con el cronograma establecido dentro
del proceso de Biblioteca, con base en calendario académico.

e Para alimentar el repositorio digital institucional, el usuario publicador, debe
estar previamente registrado con correo institucional.

e Todos los trabajos de grado deben ser previamente revisados por el director de
trabajo de grado para validar el cumplimiento de requisitos de presentacién y
avalados por la direccién del programa.

e La revision del autoarchivo no forma parte de paz y salvo del proceso de
Biblioteca.

e La gestién de repositorio digital institucional se articula con los lineamientos de
REDCOL - Red Colombiana de Informacion Cientifica.

3. DEFINICIONES

Autor: persona gue crea una obra sea artistica, literaria o cientifica.
Autoarchivo: accién por la cual el autor deposita su obra en un repositorio de acceso
abierto.
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Confidencialidad: propiedad de la informacién, por la que se garantiza que estd
accesible Unicamente a personal autorizado a acceder a dicha informacién.
*En apartado de la cesion de derechos se estima la confidencialidad e incluso se
establece periodos de tiempos relacionados con la visibilidad del trabajo.
Criterios: regla o norma conforme a la cual se establece un juicio o se toma una
determinacién.
Norma técnica: documento que establece, por consenso, y con la aprobacién de un
organismo reconocido, las condiciones minimas que debe reunir un producto, proceso
0 servicio.
Repositorio: espacio centralizado donde se almacena, organiza, mantiene y difunde
informaciéon digital, habitualmente archivos informaticos, que pueden contener
trabajos cientificos, conjuntos de datos o software.
Cesion de derechos: contrato de transferencia en el cual una persona otorga a otra
un derecho para ejercerlo en nombre propio.

4. DESARROLLO DE CONTENIDO

4.1 PASOS PARA EL AUTOARCHIVO EN EL REPOSITORIO DIGITAL INSTITUCIONAL

Para dar inicio al registro y obtener permisos de autoarchivo del trabajo de grado,
trabajo dirigido u otro documento presentado como opcién de grado o articulo de
investigacién, se debe contar con el correo electrénico o ticket en mesa de ayuda
https://helpdesk.udes.edu.co/lanzadera/ - (aplica a Bucaramanga) del Director del
Programa académico al lider de la Biblioteca sefialando:

e Nombres y apellidos completos del estudiante o estudiantes, investigador

e (Cbdigo del estudiante

e Correo institucional del estudiante o estudiantes, investigador

e Nombre del trabajo de grado, trabajo de investigacién o tesis, articulo de
investigacion

o Nombre del Programa, Facultad o Vicerrectoria

Nota: cuando se presenten varios autores, se debe informar cudl de ellos serd el
responsable del autoarchivo para habilitar el permiso correspondiente.
CREACION DE USUARIO EN REPOSITORIO DIGITAL INSTITUCIONAL

ingrese a la pagina principal del repositorio mediante el enlace:
https://repositorio.udes.edu.co
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De clic en la opcién Iniciar Sesidén y selecciona éNuevo Usuario registrarse?

& Repositorio Universidad de Sant: X +
< C {} @ repositorio.udes.edu.co/home
@ N KAWAK "= login 5 InicarsesionenOu.. g Repositorio Univers... Login - Ouriginal il Koha> IngresaraK... x" Cronograma asesor.
(8 Universidad :
‘*! de Santander Correo electrénico
e

Contrasefia

Anilisis de la Autopercepcion de las Competencias de Creatividad e Innovacién de los Colaboradores del Sector de Venta de Repuestos Para Automéviles del
Centro de Valledupar

La creatividad es percibida como Ia concepcion de una idea diferente pero su definicion llega hasta ahi, Ia generacion de la idea, mientras que la innovacion, se refiere entonces a fa puesta en marcha de-

esaideaconcebidaconcre_ s

Navegar
0= (883
— %
Navegar por colecciones Navegar por titulo Navegar por autor
[ AR ][ o il — ] -

Para registrarse debe hacerlo Unicamente con su correo electrénico institucional, o

no sera aceptada su solicitud.

& Repositorio Universidad de Sant: X +

&

@ T KAWAK 'S Login

C {d & repositoriod

GLPI - Autenticacién

" & Repositorio Univers... Login - Ouriginal ] Koha> IngresaraK.. x™ Cronograma asesor... Hg 1.Inventario Cd.Te...

Q @ Iniciar sesion -

@ ggﬂﬂfﬂ Repositorio Digital

Inicio Comunidades Navegar =

Reglstro de nuevo usuario
ribirse 2 colecciones para recibir lizaciones por correa el i rticulos 2 DSpace.

Direccion de correo electrénico ™

Colocar correo institucional Unicamente

Esta direceion sersverificada y utilizads como sunombre de iniciode sesion.

Registrarse

Sistema DSPACE 7 - Metahibioeca | i)

Digite su correo institucional y luego de clic en Registrarse
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La plataforma de manera automatica le muestra un mensaje de verificacién y le
remite el enlace al correo electrénico registrado, para asignacién de contrasefa y
finalizar el registro de usuario:

Repositorio Universidad de Sant: X =+

&« C {} @& repositorio.udes.edu.co/home Q & ©» % & 0O ..

@ ' KAWAK '= login 5@ IniciarsesiénenOu.. [ Repositorio Univers.. [B] Login-Ouriginal [ Koha>IngresaraK.. X" Cronograma asesor... 1. Inventario Cd. Te... GLPI - Autenticacion

El mensaje de verificacion ha sido enviado

(&) Universidad )
ot de Santander 6 un correo electrénico a aux bibli des.edu.co que conti URL aly més instrucciones
wEs

Inicio  Comunidades Navegar - Estaasticas

Modelo de valor agregado en la Universidad de Santander como estrategia de seguimiento y mejoramiento continuo del aprendizaje
Introduccion. La educacion superior en Colombia enfrenta grandes retos y cambios en su dinsmica actual entre los que se destaca el mejoramiento de Ia cafidad. En esenda ese cambio apunta a que
pasamos de un sistema de aseguramien_ T

Navegar
= ()
Navegar por colecciones Navegar por titulo Navegar por autor
I nnnnn I I = . ] [ — ] o
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|. Inicio  Vista  Ayuda

Favoritos

& Bandefad.. 45

B> Elementos en

7 Borradores
Dareccién Bi.. 4

, Armando Lopez

Agregar favonto

Carpetas

& Bandgad.. 45

@ » € B & <

” Boeradores

P> Elementos en

Prioritarios

Otros

§ Umpiar g Movera &« a2 » £ Leido / No leido

- JOMada (Cuidado de tu piel

Cambio de contrasefia del repositorio 2

ﬁ Repositorio Institucional
Para X00XX

Para cambiar la contraseds de su cuenta gel repositorio_por favor ingrese al siguiente link:

hites://repost

Si necesita asistencia con su cuenta, puede notificario al administrador del repositono

Cordialmente.
AVISO LEGAL Est

mento s propiedad de la Unversidad de Santander UDES, puede cont

privilegiada o confidencial Por tanto, usar esta informaci S 3N%XCS Para propdsitos 3jends a los de la Universidad

de Santander UDES, garla a personas a las cuales no se tre destinado este corred o reproducirla total o

parcialmente, se encuentra prohibido en virtud de I3 legislacion vigente. L3 Universidad de Santander UDES no asumird
10

acoane ahilidad cokhenind, tarios ach

inf

ormacion

De clic sobre el enlace que aparece en el mensaje, diligencie los datos solicitados y
luego en la pestafia azul de Enviar contrasefna para finalizar el registro.
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(% Universidad
-v* de Santander

Has olvidado tu contrasena
Identificar

Direccion de correo electrénica:  XXXXXXX Gudes educo

Sequridad

Repositorio Digital

Ingrese una nueva contrasefia en of cuadro 3
caracteres.

idn y confirmeta

#n el segundo cuadra. Debe tener al menos seis

Erviar contrasefia

+ 9O 0 € -

Finalmente la plataforma le confirma el restablecimiento de la contrasefa para

poder iniciar cesién con el usuario creado.

PASOS PARA AUTOARCHIVO

Una vez habilitado el usuario publicador, los responsables del manejo del repositorio,
informardn de su habilitacién maximo en dos dias habiles al correo reportado en el

registro de usuario, asi:

Estimado Estudiante:

Desde el proceso de Biblioteca queremos darle la bienvenida al repositorio digital institucional
de la Universidad de Santander, a través del servicio de autoarchivo.

A partir de este momento, queda habilitado para iniciar sus cargas documentales (trabajo de
grado, trabajo de investigacién o tesis), siga las instrucciones contempladas en la Guia de

Autoarchivo

Registre oportunamente su documento para que logre atender posibles observaciones y ser

recibido a satisfaccion dentro de las fechas para calendario de grado.

Cordialmente,

Biblioteca
Universidad de Santander
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4.2 CARGA DE DOCUMENTOS DE AUTOARCHIVO

El Usuario debe ingresar al repositorio digital institucional con sus credenciales de
acceso y realizar la carga de los siguientes documentos:

e Archivo en Word y PDF del trabajo de grado completo, nombrado con el titulo de
este (capitalizado, palabras separadas por guion bajo )

e Un archivo en PDF del informe del porcentaje de similitud de texto (igual o inferior
al 10%), generado por el software dispuesto por la Universidad.

e Label diligenciado en formato PDF. La plantilla para label de trabajo de grado,
trabajo dirigido o articulo de investigacién como opcién de trabajo de grado, se
encuentra disponible micrositio de la Biblioteca, diligencie los datos sefalados y
guarde el archivo en PDF.

Debe ingresar a la pagina del repositorio digital institucional de la Universidad de
Santander a través del micrositio web de la Biblioteca campo Servicios o mediante el
enlace https://repositorio.udes.edu.co, dar clic en la opcién Iniciar sesién e ingresar

los datos solicitados y finalmente dar clic en Iniciar Sesién

& C {} @ repositorio.udes.edu.co/home

 KAWAK ‘= Login Iniciar sesi6n en Ou... Repositorio Univers... [B] Login - Ouriginal [l Koha>IngresaraK.. X" Cronogramaasesor.. 4@ 1.Inventario Cd. Te.. GLPI - Autenticacién
og H pe og K

Q @ inicarsesion ~

g i oo Correo electrénico |
*>* de Santander Correo electrénico

Contrasefia

#Nuevo Usuario? Registrarse

¢Has olvidado tu contrasefa?

Efecto de las Vitaminas (B12 y E), Macro y Micro Minerales Inyectables en la Reproduccién de Ia Hembra Bovina

En Colomba ta produccién bovina doble propésito tiene una graninfiuencia ena economéa del pais. £l Departamento del Cesar cuenta con un 5,5% del censo nacional de cabezas de ganado, siendo un
pilar enla economéa de laregion.

Ver mis

Buscar en el repositorio Q Buscar

Navegar

[
17,

Navegar por colecciones Navegar por titulo Navegar por autor
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idad
) Jnipmraidad . =

iHasolvidado tu contrasefia?

Plan de Accién Para la Implementacién del Programa de Auditoria Para el Mejoramiento de la Calidad - PAMEC Enfocado al Programa de Seguridad del Paciente

en una IPS Privada de la Ciudad Valledupar

La institucion que realizars este estudio es una prestadora de servicios de salud ubicada en 2 Giudad de Valledupar, que brinda un servicio aftamente sofisticado que actiia como centro de referencia
para brindar una atencioninteg -

Ver mas

Buscar en el repositorio QBuscar

Navegar

E | 2

Navegar por colecciones Navegar por titulo Navegar por autor

En la parte superior derecha de la pagina, debe aparecer su nombre de usuarioy
correo electronico, y da clic en Mi DSpace.

¥ oo

Efexto de Las Vitanings (812 y £] Macro y Micro Minsoskes lnyoctabies en L Repeodoccon de ka Hembdes Boviea

€ Crsermbis bs grodurson buovire dotse ropinie terw uint gran flaonds oo b ~oroes & pum 1) CrgurSamento ded Crmer cuerts con un 5,96 def comme nacdkonud de cxbezn de garardy,

T e A )
W sn

Navegar
52 )
e —
% 5 Sactions Navegsr poe o Novegr por ator

Documento avalado para aplicacién en la Universidad de Santander segln Acuerdo de Consejo Superior 004 de 2015




CERTIFIED

Universidad
@ de Santander

MANAGEMENT
SYSTEM

1SO 9001

SC-CER440961

VIGILADA MINEDUCACION | SNIES 2832

Sistema de Gestién de la Calidad
Vicerrectoria Administrativa y Financiera

UDES

GUIA DE AUTOARCHIVO EN Versién: 03

REPOSITORIO DIGITAL INSTITUCIONAL

BIB-GU-001-UDES
Pagina 9 de 22

Puede inicar cargue de documentos por dos lugares el botén azul al lado derecho con
un signo \ y toman la opcién de publicacién o en el lado izquierdo de la pantalia
en la seccién + Nuevo que esté debajo del icono de Gestién Bl al darle clic despliega
una lista y toman la opcién publicacion.

&) Gestién

vevo . Universidad
I @ de Santander

Repositorio Digital

Inicio = MiDSpace

2. Arrastrar,0 examinar L e

Publicacién I Publicacién I
m | Todo el reposit.. Buscar enel repositoric .. Elemento £
Mostr: . N A
ostrar Resultados de busqueda del espacio de trabajo v
Tusenvies Y ostrando1-10de 83
=
Filtros P
Cetado + mentsdores Quirdrgices E do: +
(Universidad de Santander, 2022-06-06) Gomez-Hernandez, Vianny MichelSalazar-Nunez, Yu
Facha + Segun estudios epidemioldgicos, las varices de miembros inferiores tienen una elevada prevalencia en Iz

~ Mostrar mis

Y —

Ajustes

n de Seguridsd v S

inimos de la R

Ordenar por
P amez, Marfa del Carmen'

Lomas relevante v

javascriptvoid(0): it

Se despliega una ventana emergente con las opciones de Campus Bucaramanga,
Campus Cdcuta y Campus Valledupar, seleccione al cual pertenece.
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Nuevo articule

Creaun nuevo articulo en

Buscar una coleccién

GC. AutoArchivo
GCA. AutoArchivo - Campus Bucaramanga

GC. AutoArchiva
GCB. AutoArchivo - Campus Cicuta

GC. AutoArchivo
GCC. AutoArchivo - Campus Valledupar

En la ventana emergente, proceda al cargue del documento, esta accién la puede
realizar a través del enlace Examinar o arrastrando el documento desde el sitio donde
se encuentre guardado.

Diligencie los siguientes campos:

e Tipologia Documental - Local * Selecciona la opcién del nivel de programa
académico que esta cursando
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Titulo Propio: Registre el Titulo tal como aparece en el documento, como se
describe en el trabajo aprobado. Si tiene un subtitulo este debe ir precedido de
dos puntos (:) y cologue la parte restante del titulo igualmente y finalmente
seleccione el idioma

) Jniyersidad

Repositorio Digital

Inicio e Editar envio

Coleccion | GCA. AutcArchivo - Campus Bucaramanga ~

Describir

Tipologia Documental -Lacal*

Trabajo de grado - Pregrado

res pulse [ztecls"Ciri” olatedz "SHift.

Titulo prapia®

Titulo prapia Ny v R
g e ictamente como aparece en el documenta. Bl titulo no deberia termin: it fi ‘Ppuede term d N dep - pork: s me ene un subltitulo, este debe ir precet
ooe PN e | @cumor s s e

Otros Tipos de Titulos: Registre el titulo en otro idioma como se describe en el
trabajo aprobado (si aplica). Cada titulo debe registrarse en una casilla aparte.

Autores personales del documento: Registre el nombre del autor o autores del
documento asi: apellidos unidos por guion medio, separandolos de los nombres
por una coma.

Ejemplo: Flérez-Ramirez, Maria Lucia

Uno por cada campo, si es més de un autor, haga clic en el botén +ARadir mas.
Nombre del tutor - Director de tesis-trabajo de grado: Registre el nombre del
director del trabajo de grado asi, Apellidos unidos por guion medio, separandolos

de los nombres por una coma

Ejemplo Mora-Naranjo, Carlos Alberto.
Para agregar mas directores, haga clic en el botén +Afadir mas.

Nombre del jurado de tesis-Trabajo de Grado: Registre el nombre del jurado del

trabajo de grado asi, Apellidos unidos por guion medio, separandolos de los nombres
por una coma
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Ejemplo Lopez-Corredor, Pedro Luis.

Para agregar mas directores, haga clic en el botén +Afadir mas.

Coleccion | GCA AutoArchiva - Campus Bucaramanga = | Anadirmis+ |
Otros Tipos de Trtulos
rmach starse I
| L 2
=
Nombre de| Tutor - Director de Tesis Trabajo de Grado P
Nombre del Tutor - Director de Tesis-Trabajo de Grado O n
- S — +
Ingrese los apelidasy nomibres del As ector
+anedir mss |
Nombre del Jurado de Tesis-Trabajo de Grado
Normbre del Jurado de Tesis- O n
Ingrese k
+ Anadir mas
I
Fecha de publicacién”
~
year | | month | | day
W Descarte B@mbiusmguardadus 1B Guardar para més adelante

e Fecha de publicacién. Fecha en que sustenté su trabajo de grado

e ETD-CO Nivel de estudios realizados: Seleccione la opcién del nivel de programa
académico que esta cursando.

e ETD-CO Titulo obtenido: Seleccione el titulo académico que le otorga la
Universidad de Santander.

e ETD-CO Programa que otorga el titulo: Seleccione el programa académico que

cursa.

e ETD-CO Campus de la Universidad: Seleccione el campus en el cual estd
estudiando

e ETD-CO Facultad: Seleccione la facultad a la que pertenece el programa
académico
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Coleccion | GCA AutoArchivo - Campus Bucaramanga ~ Afadir mis+

Fecha de publicacion

year | | month | | day

ETD-CO - Nivel de estudios realizados

Pregrado

Ingrese No érmit
ETD-CO- Programa que otorga el titulo

Administraci Empresas

Ingre:
ETD-CO - Campus de |z Universida:

Seleccians dstos del campus/sede asodiada.

e
ETD-CO- Facultad

Seleccions dstos de |afacultad asocieda que otorga ol grads

Describir ~

W Descarte @ Cambios no guardados B Guardar para més adelante

e Departamento - Programa académico. Seleccione el nombre del programa que
cursa.

Descriptores no normalizados propuestos por el autor. ingresar las Palabras Clave,
registre una sola palabra por cada campo, y seleccione el idioma. Para agregar mas
palabras, haga clic en el botén +Afadir mas.

Palabras Clave Descriptores normalizados. Seleccione de la lista desplegable, el
descriptor utilizado. En el siguiente campo registre la palabra clave.

Para agregar mas palabras, haga clic en el botén +Afadir mas.
e Formato de archivo: Seleccione el formato de documento que va a ingresar

e Extension: Numero de paginas del documento. Ej. 85 p
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0 examinar i
Coleccin | GCA AutoArchivo - Campus Bucaramanga ~ més+
Describir A
Descriptores no normalizados propuestos por el autor
Descriptores nonor ados propuestos per el auter N/A hd n
Coloque dlavesqueldenticznsu rabsjo
+ Afadir mis
Palzbras Clave (DESCRIFTORES NORMALIZADOS)
# | Palabras Clave (DESCRIPTORES NORMALIZADOS) n
Describir ~
Formatode archivo
Formato en que s encsenra & documento s ingresar al repasitoria, Extensisn de archiva dl dacuments, Dieterming ol software natesarin para su fundicnarmients {Bazada en MIMETYDE)
+ Anadir mas
Extensidn
Exctensit
=4 de
W Descarte { Jo-l LGERLIE PGS  @Guardar | (B Guardar para mds adelante

Resumen: Se registra la descripcién o contenido del resumen en espafiol. Para
agregar el resumen en otro idioma haga clic en el botén +Afadir mas, seleccione el
idioma y registre la descripcién o contenido del resumen en otro idioma.

e Tabla de contenidos: incluya la tabla de contenido desde el primer item. Seleccione

el idioma

e |dioma: Seleccione el idioma en que esta escrito el documento.
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A

@ Camtiosno guardades 1B Gurardtar para mis adelante: -

o Referencias bibliograficas. Se registra las referencias bibliograficas de manera
individual en cada uno de los campos. Para agregar mas referencias, haga clic en
el botén +Anadir mas. Debe registrarse la totalidad de las referencias
bibliogréficas enunciadas en el trabajo.

e Grupo de investigacién: Este campo se diligencia Unicamente cuando el
documento a cargar hace referencia a un articulo, se debe colocar el nombre del
grupo de investigacion al cual pertenece.

e Linea de investigacién: Este campo se diligencia Unicamente cuando el documento
a cargar hace referencia a un articulo.
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Coleccion | GCA AutoArchivo - Campus Bucaramanga +

Describir ~

Referencias Bibliograficas (Bibliografie)
rencias Bibliogrsficas (Bibliografiz) n

+ Afiadir mis

Re

Ingre:

Grupo de Investigacion

Sekeccione el grupa de investigacitn del M

+ Afiadir mas

Linea deimvestigacion

Si aplica, indiqus sodiade 3l proyecto.

+ Afiadir mis

Subir archivos ~
Aqui encontrars todos los archivos que se encuentran actualmente en el articulo. X

osson [T (T

Luego encontrard los documentos cargados hasta el momento y la licencia de
deposito del repositorio.

Coleccién | GCA AutoArchivo - Campus Bucaramanga = ]

Aqui encontrars todos los archivos que se encuentran actualmente en el articulo x
. . s =
o Autorizacién de publicacidn.pdf (664.46 KB) R |
miniatura Autarizacidn de publicacién.pdf
disponible
f
v
o AF]
)
Deb estalicencia suenvio.Si no puedk estalicendia 4 utrabajo y regresar mas tardeo eliminar el envio. x
-+

LA OBRA (TALY COMO SE DEFINE MAS ADELANTE) SE OTORGA BAJO LOS TERMINGS DE ESTA LICENCIA PUBLICA DE CREATIVE COMMONS ["LPCC”" O “LICENCIA'). LA OBRA ESTA PROTEGIDA POR DERECHOS DE AUTOR ¥/U OTRAS LEYES APLICABLES QUEDA
PROHIBIDO CUALQUIER USO QUE SE HAGA DE LA OSRA QUE NO CUENTE CON LA AUTORIZACISN PERTINENTE DE CONFORMIDAD CON LOS TERMINGS DE ESTA LICENCIAY DE LA LEY DE DERECHO DEAUTOR.

MEDIANTE EL EJERCICIO DE CUALQUIERA DE LOS DERECHOS QUE SE OTORGAN EN ESTA LICENCIA, USTED ACEPTA Y ACUERDA QUEDAR OBLIGADO EN LOS TERMINOS QUE SE SERALAN EN ELLA. EL LICENCIANTE CONCEDE A USTED LOS DERECHOS
(CONTENIDOS EN ESTA LICENCIA CONDICIOMADOS ALA ACEPTACION DE SUS TERMINOS Y CONDICIONES.

1. Definiciones
2. Obra Colectiva es una obra, tal camo una publicacién periddica, una antologia, o una enciclopedia, en |2 que |2 bra en su totalidad, sin modificacian alguna, junto con un grupa de ofras contribucion i adas e fentes en simismas,
52 intgran en un todo colectiva. Una Obra qus constituye una obra calectiva no se considerars una Obra Derivada (como se define abajo) para los propdsites de esta licencia. aquella praducida por un grupe de autares, en gque ls Obra se encuentra sin
modificacions, junto con una cierta cantidad de otras contribucianes, que canstituyen ensf mismos trabaj ados i fentes, que son integrados al toda colectiva, tal caclones periddicas, antologias o enciclopedias.

b. Obra Derivada significa una obra basada en la obra objetode estalicencia o en éstay otras obras presxistentes, tales como traducciones, arreglos musicales, dramatizaciones, “ficcionalizaciones’, versiones para cine, ‘grabacianes de sonida’, reproducciones dearte,
resimenes, candensaciones, o cuslquicr otra ena quela obra pueds ser transformada, cambiada @ adaptads, excepto aquellas que constituyan una obra colectiva, lss que no serdn censideradas una obra derivada pars efectos de esta licendia. (Pars evitar dudas, en
el caso de que |a Obra sea una compesicién musical o una grabacin sanars, para los efectos deesta Licencia s sincronizacién temporal de s Obra con una imagen en mavimienta s¢ considerard una Obra Derivada para los fines de estalicencia).

¢ Licendiante, es ¢! individuo  la entidad titular de los derachas de autar que ofrece la Obra en coformidad con s candiciones de esta Licencia.

e osne [ T
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La licencia de publicacién debe ser aceptada para continuar con el cargue, marcar
marque el cuadro de Acepto la licencia anterior que se encuentra al lado izquierdo de
la pagina, luego de clic en guardar para guardar los cambios realizados y luego de
clic en la pestana de Depositar.

Coleccion  GCA AutoArchivo- Campus Bucaramanga =

&. Limitacidn de responsabilidad,
A MENOS QUE LO EXIJA EXPRESAMENTE LA LEY APLICABLE, EL LICENCIANTE NO SERA RESPONSABLE ANTE USTED POR DANO ALGUNG, SEA POR RESPONSASILIDAD EXTRACONTRACTUAL, PRECONTRACTUAL © CONTRACTUAL, OSJETIVA @
SUBJETIVA, SE TRATE DE DANGS MORALES O PATRIMONIALES, DIRECTOS O INDIRECTOS, PREVISTOS © IMPREVISTOS PRODUCIDOS POR EL USO DE ESTA LICENCIA O DE LA OBRA, AUN CUANDO EL LICENCIANTE HAYA SIDO ADVERTIDO DE LA
POSIEILIDAD DE DICHOS DANOS. ALGUNAS LEYES NO PERMITEN LA EXCLUSION DE CIERTA RESPONSASILIDAD, EN CUYO CASO ESTA EXCLUSION PUEDE NO APLICARSE A USTED,

7. Termino.
3 Esta Licencia y Ios derechos otorgados en virtud de ella terminaran automaticamente si Usted infringe 2lzuna condicion establecida en ell. Sin embargo, los individuns o entidades que han recibido Obras Derivadas o Colectivas de Usted de conformidad con esta
Licenciz, no verdn terminadas suslicencias, sl indivi ntidades sigan cumpliendo Ir I dic de estas licencias. Las Secciones 1,2, 5, 6,7,y B subsistiran 2 cuslquier terminacion de estz Licencia

b. Sujeta s las condicianes y términos anteriores, la licencia otorgada aqui s perpetus [durante el perfodo de vigencia de los derechos de autor dela obra). No abstante Io anterior el Licenciante se reserva el derecho 2 publicar yio estrenar la Obra bajo condiciones de
licencia diferentes o 2 dejar de distribuirla &n los términas de esta Licencia en cualquier momento; en el entendido, sin embargo, que esa eleccién no servird para revocar esta licencia o que deba ser atargad, bajo los términos de esta licencia), v esta licencia

continuard en plena vigory efecto 2 mencs que sa terminada como e expresa atrds. La Licencia revocada continuars siendo plenamente vigentey efectivasi nose le datémino en las condiciones indicadas anteriormente,

8. Varios.
2. Cada vez que Usted distribuya o ponga a dispasician pablica la Obra o una Obra Calectiva, el Licenciante afrecers al destinatariouns licendia enlos mismos términas y condiciones que s licencia otorgads & Usted bajo csta Licendia
b.5i alguna disposicién de esta Licenciz resulta invalidads @ no axigible, segtn la legislacidn vigente, esto no afectard i la validez nils splicabilidad de! resta de condicionss de esta Licencia v, sin accién sdicional por parte de 1as sujetos de este acuerde, aquélla se
entenders reformada lo minima necesaria pars hacer que dichs dispasicion sea vlida y exigible.
< Ninglntérmine o dispesicion de esta Licendia se estimaré renunciada y ringuna violcisn de cllaseré cansentida s que £33 renund eseritoy firmad por 3 parte que renunciz o consienta
4. Esta Licencia refie]a el scuerdo pleno entre las partes respecte 3 la Obra aqui licenciada. Na hay arreglos, cuerdes o declaraciones respecto a la Obra que no esién espeificades en este documento. El Licendiante no se verd limitada per ninguna dispesicion

adicional que pueda surgir en alguna comunicacidn emanada de Usted. Esta Licencia no puede ser modificada sinel consentimi o por escrito del Licenciante y Usted.
PO ... | i i[RI

Sistemna DSPACE 7 - Metabiblioteca | i

Una vez completado el cargue del documento, la plataforma le notificara que los datos
han sido registrados con éxito y el trabajo cargado.

@  Presentacion depositada con &ito

® 95' %‘L‘i.'.%‘.:’.?_.,._? Repositorio Digit

o

Inicio = Mi DSpace

X Arrastrar, 0 examinar

m [ Todo el reposit.. | Buscarenel repositorio

Mostrar Resultados de busqueda del espacio de trabajo
Tus envios Y Mostrando1-1de1
Filtros
Estado +
Escribe +
Fecha +

"D Restablecer filtros

Ajustes

Ordenar por
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4.3 REVISION DE LINEAMIENTOS

Una vez finalizado el autoarchivo de documentos de manera satisfactoria, el
responsable del repositorio digital institucional informara por este medio, al usuarioy
al programa académico por correo electrénico las novedades encontradas para que
se hagan las correcciones respectivas, o si el documento cumple con las pautas
exigidas por la Universidad de Santander, para su cargue definitivo en el repositorio
digital institucional.

El responsable del repositorio digital institucional en cada campus, hara la revisién del
cumplimiento de las pautas establecidas para la elaboracién y presentacién de
trabajos de grado BIB-IN-002-UDES de los documentos cargados.

4.4 ACEPTACION O RECHAZO DEL CARGUE
e Aceptacion: el documento cumple con los requisitos para su publicacion.

e Rechazo: el documento no cumple con los requisitos de estilo para su
publicacion o presenta documentacién. incompleta, se conservaran los
metadatos y el documento se elimina. El estado de rechazo se notifica al usuario
por el aplicativo Repositorio digital institucional y al Director del programa
académico mediante correo electrénico, para que se gestionen las respectivas
correcciones.

El Director de Programa debera realizar una nueva solicitud de usuario
publicador, para garantizar que las observaciones realizadas fueron tratadas.

e Soporte de evidencias de chequeo: funciona como soporte, el correo que se
envia al programa académico respecto al cumplimiento de las pautas
(aceptacion) o incumplimiento (rechazo para realizar correcciones).

4.5 VERIFICACIONDE AJUSTES

Una vez realizado los ajustes por parte del usuario, debe solicitar concepto de
aprobacién del director del trabajo de grado, de las observaciones resultantes del
proceso de revision, realiza el cargue del documento en el repositorio, para nueva
revision.

Si es aprobado se incluye en el repositorio digital institucional, en el caso de ser
rechazado nuevamente, se informa al director del programa y al usuario para que
realice los ajustes pendientes, a partir del tercer reporte se informa ademas al
Decano de Facultad.
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4.6 ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE INFORMACION

El responsable del repositorio digital institucional de la Biblioteca, adiciona los
metadatos de responsabilidad del proceso y crea registro en el sistema de Koha.
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO
FECHA DE APROBACION Se ajusta denominacién del documento de Guia de repositorio institucional a Guia de
07/09/2022 autoarchivo en repositorio institucional.
RESPONSABLE En Condiciones Generales

Se modifica descripcién manejo formato Cesidén de derechos, se elimina mencién firmas
Esperanza Rojas Rojas digitales o escaneadas, se incluye mencién de calendario académico para manejos de
Directora de Biblioteca tiempos de revision.

En Pasos para el autoarchivo en el repositorio institucional (4.1) se elimina mencién de
Yamila Margarita Ochoa manejo de carta de cesién de derechos en original, se aclara responsable de envio de
Mohales comunicado a Biblioteca y la informacién a reportar.
Coordinadorde Biblioteca Se incluye titulo Creacidén de usuario en repositorio institucional y pasos para autoarchivo.
Campus Valledupar En Pasos para autoarchivo, se aclara a quien se envia correo de habilitacién de

repositorio, se elimina mencién de habilitacién de hipervinculo en correo electrénico, se
Carlos Humberto ajusta mensaje enviado por biblioteca incluyendo tipo de documentos a cargar, nota
Mora Duarte sobre oportunidad de atencidén a observaciones durante la revisidén del trabajo.
Coordinador de En Carga de documentos de autoarchivo, se elimina mencién de ingresar un archivo en
Biblioteca original PDF y Word de formato de Cesién de derechos, se incluye mencién que el
Campus Clcuta software de similitud de texto es el dispuesto por la Universidad.

Se aclaran los campos a diligenciar en referencia a titulo, titulo alternativo, autores

personales del documento, nombre del tutor.

Se aclara pasos para registro de descriptores.

Se incluye titulos Cargue de documentos y se incluye subtitulos opcién 1 y opcién 2.

Se ajusta gramatica para comprensidén en la descripcién del paso a paso.
YERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO
FECHA DE APROBACION
18/01/2023 En Condiciones Generales
RESPONSABLE Para el formado Cesién de derechos, se incluye otros responsables de firma.
Esperanza Rojas Rojas Se incluye responsabilidad de directores de trabajo de grado.
Directora de Biblioteca Se elimina mencidén de resolucién 035 de 2018.

Se aclara el alcance de las condiciones del documento
Yamila Margarita Ochoa
Mohales - En Pasos para el autoarchivo en el repositorio institucional (4.1)
Egggg‘sasglrlegfp:r'b"Oteca Se incluye mencién de otro documento como opcidén de grado o articulo de
investigacidén, se modifica medio de notificacién de aval del programa de

Carlos Humberto comunicado interno a correo electrdnico. Se aclara requisitos.

Mora Duarte Se modifica los pasos para creacién del usuario en repositorio institucional segin
Coordinador de actualizacién de software.
Biblioteca
Campus Clcuta En carga de documentos de autoarchivo (4.2)

Se aclara el alcance del label y se incluye tratamiento para los articulos de
Abigail Jaimes Lozano investigacién. Se modifica los pasos para autcarchivo, segun actualizacién de

Sofia Alvarez Garcia
Armando Lépez Gualdrén
Auxiliares Biblioteca
Campus Bucaramanga

software y se aclara los requisitos

En Revision de lineamientos (4.3)
Se aclara responsabilidad de revisién del encargado del repositorio institucional
Lorena Sanchez Baquero segun BIBINOOZ2UDES

Directora de Gestién
Documental
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XERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION
18/01/2023

RESPONSABLE
Esperanza Rojas Rojas
Directora de Biblioteca

Yamila Margarita Ochoa
Mohales

Coordinador de Biblioteca
Campus Valledupar

Carlos Humberto
Mora Duarte
Coordinador de
Biblioteca
Campus Clcuta

Abigail Jaimes Lozano
Sofia Alvarez Garcia
Armando Lépez Gualdrén
Auxiliares Biblioteca
Campus Bucaramanga

Lorena Sanchez Baquero
Directora de Gestién
Documental

concepto de cada aspecto.

En Verificacién de ajustes (4.5)

Se ajusta logo Institucional.

En aceptacién o rechazo del cargue (4.4), se modifica descripcién, se especifica

En los documentos a cargar se incluye label y certificado de similitud de texto.
Se incluye término nuevamente para aclarar la insercién de otro rechazo y en a
guiénes informar se modifica el término estudiante de grado por usuario.

VERSION
03

DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION
18/08/2023

RESPONSABLE

Esperanza Rojas Rojas
Directora de Biblioteca

Yamila Margarita Ochoa
Mohales

Coordinadorde
Biblioteca Campus
Valledupar

Carlos Humberto
Mora Duarte
Coordinador de
Biblioteca
Campus Clcuta

En alcance (1)
Se incluye mencién “y los programas de extensién”

En Condiciones generales (2)

“encargado”

En definiciones (3)

Se incluye en nombre del documento y su desarrolio, el término digital

Seincluye para el formato de cesidn de derechos en responsables personal

Se aclara el registro previo en repositorio digital del usuario publicador

Se incluye nota aclaratoria de acciones, frente al término Confidencial
En Pasos para el auto archivo en el repositorio digital institucional (4.1)
Se incluye medio de recepcién en Bucaramanga de notificacién para inicio

gestion de autoarchivo. En los requisitos se incluye cédigo del estudiante.
Se elimina imagen desactualizada alusiva a creacién de usuario en repositorio.

Documento avalado para aplicacién en la Universidad de Santander segln Acuerdo de Consejo Superior 004 de 2015




CERTIFIED
MANAGEMENT
SYSTEM

1SO 9001

so v e Santander

Sistema de Gestién de la Calidad
Vicerrectoria Administrativa y Financiera

Universidad

UDES

VIGILADA MINEDUCACION | SNIES 2832

GUIA DE AUTOARCHIVO EN
REPOSITORIO DIGITAL INSTITUCIONAL

Version: 03

i BIB-GU-001-UDES
SC-CER440961 Pagina 22 de 22
\OlgRSION DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION
18/08/2023

RESPONSABLE

Esperanza Rojas Rojas
Directora de Biblioteca

Yamila Margarita Ochoa
Mohales

Coordinadorde
Biblioteca Campus
Valledupar

Carlos Humberto
Mora Duarte
Coordinador de
Biblioteca
Campus Clcuta

En Carga de documentos de autoarchivo {4.2).

Se elimina el archivo PDF del correo de revisidén y aprobacién por director de
trabajo de grado.

Se incluye aclaracién de como mencionar los titulos de los trabajos

Se aclara del label, el tipo de formato, medio de acceso, se corrige gramatica.
Se mueve descripcion de elementos de la portada a elaboracion

Se elimina duplicidad en descripcién de cargue del documento

En Titulo propio se elimina el término capitalizado

En Referencias bibliograficas, se incluye el deber de registra todas las
registradas en el trabajo.

Verificacidén de ajustes (4.5)

Se modifica la descripcidn, se aclara los ajustes corresponden a las
observaciones del proceso de revisién, se elimina mencién de los documentos
a adjuntar.

En actualizacién del sistema de informacién (4.6)
Se incluye que los metadatos a completar son los de responsabilidad del
proceso.
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